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一、登录方式

评委专家使用 IE 浏览器访问系统，登录方式：账号登录

账号登录：评委专家的姓名为用户名、身份证号码后 6位为密码进行登

录。

评委专家登录系统后，进入评标项目管理列表页，选择待评审项目进入

评审页面。

二、推荐组长

该节点为评标委员会推荐组长，用于评审流程中的所有评审结果的汇总提交

操作。推荐规则：所有评委全部登录系统后，按照少数服从多数的原则，票高者

为评委组长。页面操作如下：

在页面中点击“选 TA 为组长”，确认操作后，即可完成组长推荐操作。
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当所有评委推荐完成后，自动显示推荐结果，当前步骤完成：
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三、清标

该模块用于清单文件的项目进行符合性、计算性、合理性、雷同性、硬件特

征码等信息的筛选检查。由评委组长点击“一键清标”触发清标功能：

清标完成后，可查看对应的清标结果：

清标汇总结果：显示清标结果的汇总信息，点击数字可进入对应的异常项详

情页进行查看；

符合性分析：对招、投清单的项目信息一致性进行检查，当投标清单文件与

招标清单文件基础信息不一致时，在系统中显示增项、缺项、一致性；
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计算性分析：对投标清单中的综合合价、综合单价进行计算分析，当有偏差

时在系统中进行显示；

合理性分析：对投标清单报价进行合理性分析

雷同性分析：对投标清单中的报价进行分析，当雷同清单比例数量超过设置

的比例值时，将在系统中进行显示：
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硬件特征码分析：对投标文件制作的硬件信息、清单制作的硬件信息进行检

查，显示出有相同硬件信息的投标单位信息；

点击“确认清标结果”按钮，完成当前环节。

四、通过制步骤

该步骤类型用于做客观性评审，评审结果分为“通过”、“不通过”两种，

普通评委专家先进行【评审】，评委专家组长再进行【汇总评审】页面显示如下：
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评审页面说明：

区域 1：显示当前评标主流程中的评审步骤，当前步骤完成后，显示点亮

区域 2：显示内容为解析招标文件中的评审条款-评审因素，点击具体评审

项后，在页面底部显示详细的评审标准，如区域 3；

区域 4：点击单位名称后可查看该单位的投标文件，投标文件查看显示如下

图：

区域 5：评委评审区域，根据评审标准对各投标单位进行通过、不通过的操

作，当选择不通过操作时，评委需要输入评委个人意见，如下图所示：评
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对所有单位所有评审项全部操作完成后，点击“提交”，完成评委专家的个

人评审：

【汇总评审】页面说明：

所有评委专家完成个人评审的提交后，组长评委点击【汇总评审】页面，将

所有评委专家的评审结果进行汇总，页面显示如下：

对于结论中有“不通过”的投标单位需要评委组长填写汇总评审意见：
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最终由评委组长完成“提交汇总结果”的操作，当最终结果中有不通过的投

标单位时，该投标单位将进入否决投标单位列表中。

五、确定合格的有效投标人名单

根据招标文件规定，筛选确定出有效的投标人名单，进入下一评标环节。

六、打分制步骤

该步骤类型用于做主观性评审，评审结果为专家按照设置的最低分、最高分

进行录入，页面显示如下：
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页面说明：

区域 1： 评委评审区域，根据评审标准、[最低分，最高分]，对各投标单

位进行分值输入，当输入分值不在允许的范围内时系统给出提示信息

当输入分值在允许的范围内时，系统在“合计”中进行实时计算合计。

说明：评委专家完成投标单位的所有评审项打分评审后，点击“提交”，完

成评委专家的个人评审，进入汇总评审页面；

【组长评委汇总评审】页面说明：

所有评委专家完成个人评审的提交后，系统提示进入【汇总评审】页面，将

所有评委专家打分结果进行汇总，评委专家组长页面显示如下：

确认结果无误后，由评委专家组长提交汇总结果，完成当前步骤评审。

七、商务标详细评审

对投标单位的工程量清单、分部分项清单、主要材料、进行评审。该步骤系

统对投标单位的报价进行计算机自动打分
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八、商务标得分汇总
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九、得分汇总

完成所有步骤的评审后，综合评分法的项目，流程将进入投标单位得分汇总

排名节点，仅评委组长可操作，其他评委仅可查看，页面显示如下：

页面说明：

1、系统排名：系统汇总打分结果进行排名，当出现投标单位得分情况

相同时，系统排名重复，需要评委组长重新确认排名。

2、评委确认排名：由组长评委确认排名结果，完成当前步骤。
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推荐中标候选人

招标文件中确定中标人方式为“推荐中标候选人”时，页面显示如下：

点击“推荐中标候选人”列显示下拉菜单及对应的选项内容。下拉菜单

中的选项数量取决于招标文件设置的推荐中标候选人数量，内容显示如下：

完成对应结果的选择后，评委组长点击“提交”按钮完成推荐。

 直接确定中标人

招标文件中确定中标人方式为“直接确定中标人”时，页面显示如下：

评
标
系
统
操
作
手
册

评
标
系
统
操
作
手
册

评
标
系
统
操
作
手
册

评
标
系
统
操
作
手
册

评
标
系
统
操
作
手
册

评
标
系
统
操
作
手
册

评
标
系
统
操
作
手
册

评
标
系
统
操
作
手
册

评
标
系
统
操
作
手
册

评
标
系
统
操
作
手
册

评
标
系
统
操
作
手
册

评
标
系
统
操
作
手
册

评
标
系
统
操
作
手
册

评
标
系
统
操
作
手
册

评
标
系
统
操
作
手
册



13

点击“确定中标人”列显示下拉菜单及对应的选项内容。下拉菜单中的

选项数量取决于招标文件中设置的中标人数量，内容显示如下：

完成对应结果的选择后，评委组长点击“提交”按钮完成中标人的确认

提交。

十、评标报表

完成所有步骤评审后，进入评标报告节点

生成完成后，报表显示如下：
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页面说明：

 区域 1：生成当前登录评委的个人表，包括专家声明、打分制、通过

制步骤中的个人报表；

 区域 2：生成当前标段所有评审步骤的汇总结果表

 区域 3：支持重新生成报表、获取签章权限/一键签章/释放签章权限

 重新生成报表：仅评委组长可重新生成，点击按钮后所有报表重新

生成；

 签章（获取签章权限/一键签章/释放签章权限）：所有评委专家均

可操作此处为顺序操作，一次支持一个评委进行签章。获取签章权限点击

一键签章，点击一键签章，对报表进行签章。签章时页面显示如下：

完成签章后，自动释放签章权限；释放签章权限按钮适用于获取签章权

限但不签章的情况。

十一、评标结束

由评委确认最终的评审结果，进行签章确认后，由评委组长进行评标结束操

作，完成当前标段的评审。 评
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十二、评标辅助功能

1、招投标文件

评委专家登录评标系统后，在评标准备环节、评审过程中均可点击顶部的“文

件查看”，查看该项目的招标文件、投标文件。如下图：

点击 按钮，可同时查看两份文件进行对比。

2、否决投标

该功能仅评委组长可进行投标单位的废除，其它评委专家仅可查看。点击“否

决投标”后打开否决投标弹窗，显示如下：
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其中弹窗中的“否决投标”操作仅评委组长可操作。在“否决投标原因”中

输入否决投标原因，点击操作列中的“否决投标”，确认后即可否决对应投标单

位。

点击弹窗左上角的 ，可查看所有被否决的投标单位

信息：

评
标
系
统
操
作
手
册

评
标
系
统
操
作
手
册

评
标
系
统
操
作
手
册

评
标
系
统
操
作
手
册

评
标
系
统
操
作
手
册

评
标
系
统
操
作
手
册

评
标
系
统
操
作
手
册

评
标
系
统
操
作
手
册

评
标
系
统
操
作
手
册

评
标
系
统
操
作
手
册

评
标
系
统
操
作
手
册

评
标
系
统
操
作
手
册

评
标
系
统
操
作
手
册

评
标
系
统
操
作
手
册

评
标
系
统
操
作
手
册



17

3、开标结果

该功能所有评委专家均可操作，用于查看开标生成的报表。当前开标结果数

据共有三类报表：开标结果表、公布投标人情况记录表、异议记录表。所有来源

均读取开标结束时生成的报表数据，显示如下：

4、流程回退

该功能仅评委组长可进行操作。进入到评标过程中后，因专家评审操作有误
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或不认可此次评审结果时，评委组长可发起流程回退。点击“更多操作-流程回

退”打开流程回退弹窗，显示如下：

评标过程中的节点可以点击“回退”，发起回退申请；确认要进行流程回退

后，弹出回退原因输入框，显示如下：

输入回退原因，不可超过 500 字。清除数据选项仅针对通过制、打分制、手
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动算分等步骤生效，当勾选时，则回退的目标步骤及其之后的所有步骤评审数据

全部被清除，恢复到默认状态；当不勾选时，回退到的目标步骤及其之后的所有

步骤评审数据均会被保留。

点击弹窗左上角 可查看全部回退记录，显示如下：

5、项目流标

该功能仅评委组长可操作，用于对当前标段进行流标操作。当投标单位数量

少于 3家时，该功能可用。项目流标模式共有两种：系统自动判断流标、手动流

标。

系统自动判断流标

当初次进入评审步骤时，投标单位数量少于 3家，则自动弹出流标提示：
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若继续评审，点击继续按钮，输入继续理由后，继续评标流程：

若直接流标，则点击流标按钮，输入流标原因即可完成流标操作：
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手动流标

仅当评审单位少于 3家时，由评为组长点击“更多操作—项目流标”打

开项目流标弹窗，输入流标原因：

确认流标后，后续评审步骤均不可再操作，自动到评标报告节点。
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