琼中黎族苗族自治县公共资源交易服务中心  进场交易办事指南
一、办理交易项目预约登记需提供资料
招标代理机构在办理项目预约登记时，应填写《招标业务登记表》《招标文件（公告）审核备案表》或《进场交易申请书》（相关表格可从网上下载）。
（一）政府采购项目
1.招标业务登记表
2.招标文件（公告）审核备案表
3.政府采购计划审批表
4.招标公告（招标邀请书）
5.招标文件
6.招标代理协议

7.项目预约登记经办人委托书

8.承诺函

9.进入场地申请函

10.在“中国海南政府采购网”专栏公示的采购需求或采购文件截图。
（二）工程建设项目
1. 项目业务登记表

2. 招标文件（公告）审核备案表

3. 进入场地申请函

4. 项目批文（项目建议书、可行性研究报告、招标事项核准表、初步设计和概算等）

5.预算书（或工程量清单及招标控制价）

6. 招标文件

7. 招标代理协议

8. 项目预约登记经办人委托书

9. 招标公告

10. 承诺函 

注：以上交易项目登记1个工作日内核批。（以上表格请访问琼中黎族苗族自治县公共资源交易服务中心网站下载）

