海南省人民政府政务服务中心计算机辅助评标系统——评标专家使用手册
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第一章 概要
1.1 本使用手册编写目的
海南省人民政府政务服务中心评标管理系统包括提供招标人使用电子招标文件编制工具、提供给投标人使用的电子投标文件编制工具和提供给评委专家的计算机辅助评标系统，

本手册旨在对海南省人民政府政务服务中心计算机辅助评标系统的主要功能和操作界面作简要说明方便各评委对电子评标软件的熟悉及使用，希望能够对专家评委有所帮助。
请专家评委认真阅读，以便能够准确高效的完成评标操作。
本手册的预期阅读对象为：海南省人民政府政务服务中心使用计算机辅助评标系统的评标专家。
1.2 软件背景
(1) 本手册所描述的电子评标软件的名称为“计算机辅助评标系统”。
(2) 评标系统的提出者为：海南省人民政府政务服务中心；
评标系统的开发者为：广联达软件股份有限公司；
评标系统的使用者为：海南省评标专家。
1.3软件操作及主要功能说明
评委所需进行的总体操作分为两大部分，分别为评审准备工作及评审过程，总体概要及步骤如下所示：

（一）评审准备工作：
评审准备工作一般由评委组长发起，通过评审准备工作，系统获取标书文件，并为各评委实施独立评标创造条件；
步骤：
1、评委组长配置网络。         

2、各评委启动服务。  

3、各评委对评标服务器进行设置并进入评标系统。  

（2） 评审过程：
评审过程是各个评委实施评标的核心功能部分，通过本部分功能，各个评委可以完成相关评审操作，并由评委组长完成对相关结果的汇总以及输出。
步骤：
1、初步评审。（i形式性评审、 ii响应性评审） 

2、算术性错误修正。（评委组长操作）   

3、技术标评审。（i施工组织设计评审、ii项目管理机构评审）
4、商务标评审。（评委组长操作）
5、评审结果。（评委组长推荐中标候选人）
6、报表。（评委组长打印、其他组员进行确认签字）
对此两大部分的具体介绍将在第二章及第三章中进行表述。
第二章 评审准备工作
2.1评委组长配置网络（此步骤只需评委组长进行配置，其他评委不操作）
在进入评标软件前，首先由评委组长需要配置一下工具的网络。配置工具网络步骤如下：
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1、双击网络设置工具图标（      ），打开单机版网络转换工具， 打开后的界面如下图所示：
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注：由于评标时，基本上都是多个评委进行评标，所以一般情况都选择网络版本。
2、进入界面后首先点击选择网络版，之后对服务器进行设置。
于服务器设置中填写主评委所使用电脑的服务器IP(注：所有评委均需设置为主评委所使用电脑的服务器IP,这样才可以在同一个网络内进行评审，否则将无法共同进行评审)，并由主评委设置一个端口（主评委设置端口完毕后，所有评委人员均需设置此端口）并点击界面左下角的“测试连接”按钮，查看是否能连接上服务器（本次评标的每个评委所用电脑均测试连接成功才可进行评标）。如下图所示：
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注：网络版要确保网络是连通状态，如右图：[image: image4.png]o ]



。
2.2启动服务
评委组长设置网络完成后，各评委启动评标系统的服务。步骤如下：
双击服务器管理工具图标（[image: image5.png]


），让评标系统的服务处于启动状态，如下图所示：
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注：此评标服务器启动后不能关闭，否则服务器将被停止。
2.3服务器设置并登陆
服务启动后，打开评标工具。打开步骤如下：
1、双击评标工具图标（[image: image7.png]


），打开界面如下图所示：
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2、在所打开界面中设置评标服务器IP和端口。
填写要连接的服务器（注：主评委操作时可设置IP：127.0.0.1[此为本地host]），其他评委操作时需设置主评委所使用电脑IP[即1.1中所配置网络的IP]。所有评委所设置端口均为1.1中评委组长所设置的端口）。确保服务器IP、端口填写正确，再点击‘确定’按钮进入登录界面，如下图所示：
[image: image8.png]



3、输入之前设定好的评标操作员的账号和密码，选择标段，点击‘确定’按钮登录，登录后界面如下图所示：
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4、在上图界面中可以点击“查看招标文件”按钮进入浏览招标文件的经济标和技术标。（此步骤可暂时不做，直接进入评审）
1）经济标：主要显示招标文件中的标段结构信息、各个标段中的清单报表，包括：单位工程费用汇总表、分部分项清单表、措施项目清单表、其他项目清单表、零星工作费表、主要材料价格表。如下图所示：
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2）技术标：主要显示招标文件的文本部分。由标书的目录和标书内容两部分组成，如下图所示：
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在技术标文件查看时，点击左侧的标书目录，可以在右侧标书详细内容区看到相对应的标书内容。
5、点击“进入评审”按钮，进入到标书的主页面，如下图所示：
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评标工具包括的主菜单：初步评审、算术性错误修正、技术标评审、商务标评审、评审结果、报表。
第三章 评审过程
3.1初步评审
首先进入初步评审，评审项目从招标文件中自动获取。评审过程由评标组长、技术标专家和商务标专家共同协作完成。
其中根据项目资格审查类型的不同可分为：资格预审项目和资格后审项目。资格预审项目的评审项主要包括：形式评审、响应性评审；资格后审项目的主要包括：形式评审、响应性评审、资格评审。
以下我们以资格后审项目为例进行操作说明。
（一）形式评审
进入系统后，首先进入的是初步评审的形式评审界面，如下图所示：
[image: image13.jpg][ #HFLA

G prmmeer@n T s g | O BHmEE Qi)
\
SHBY X SEFRIL Y AT

?ﬁﬁ%*g ?ﬁﬁ}éml‘ amwm‘g

@AM
BERLERAE, - v BF 0 X

) B TS
7% BLERET
=04 TEEEH
£ (=) HAE
&0 (2 ZEA
& P R

Cafie: 23

1Pt :

1A BEEIE
= 0K EEEwH

1+ Ehbte

HHER

EEEETREY

LD, 0. 22
IS ——
R AT AR A

APAe:

FFEREA

LRl rE:





评审界面分为三部分，左侧为专家评审区域，中间为标书的目录区域，右侧为标书浏览区域。专家根据左侧的评审项和评分标准，浏览各单位的投标文件，点击投标单位下方列表中的空白区域，右侧的标书将会显示对应投标单位的投标书。评委可对此项进行评审，评审结果为通过和不通过两种情况。为了方便专家的评审，系统设置了【全部通过】和【全部不通过】按钮，专家可以先做全部通过的设置，然后再手动修改结果。
在浏览标书时，系统提供全屏显示功能，方便专家浏览。只需点击右侧的【最大化】按钮，点击【还原】按钮恢复正常模式，如下图所示：
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系统还支持标书的对比显示功能，专家可以同时查看两家投标单位的标书，或者将招标文件和投标文件对比着看。只需要勾选“对比”即可，如下图所示：
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将勾选去掉之后恢复原来界面。专家评审完毕之后，需要点击界面上方的【评审完成】按钮，点击之后专家的评审结果不能修改。如下图所示：
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由评标组长进行形式评审的汇总。评标组长可点击形式评审汇总由系统自动汇总各单位的评审结果。点击“形式评审汇总”时，如果有评委评分未完成，系统将给予提示，如下图所示：
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所有评委都评审完成之后，将进入到汇总页面，点击【汇总完成】按钮，如下图所示：
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如果出现专家意见不统一，则不能进行汇总，系统将给所有的评委提示，如下图所示：
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根据提示的内容，修改意见不一致的项，直到所有评委的意见达成一致后，才能汇总完成。
（二）响应性评审
形式评审之后，点击响应性评审，对投标文件的响应性进行评审。评审方法和形式评审类似。
当形式评审汇总完成之后，下一流程（算术性评审）的按钮自动亮起，初步评审变为只读状态，评审结果不可逆，只能查看，不可修改。
3.2算术性错误修正
初步评审打分完成后，进入算术性错误修正。算术性错误修正分为：计算错误检查汇总表、单位工程费用汇总表、清单单价费用构成不等于综合单价、清单综合单价*数量不等于综合和价、零星单价*数量不等于合价模块。
计算错误检查汇总表，汇总了所有投标单位中的经济标错误，如下图所示：
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可以根据错误的多少，对某个投标单位进行废标。选择对应的废标单位，则弹出来填写废标原因的一个页面，由评委组长进行填写废标原因。点击“确定”按钮，则此时该投标单位废标（此操作只有评委组长才可以进行操作）。如下图所示：
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点击“单位工程费用汇总表”，如下图所示：
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点击右上方投标单位相应的总报价和错误数汇总表格空白区域，在右下方的详细错误区就可以看到该投标单位相对应的详细错误项信息。
清单单价费用构成≠综合单价、清单综合单价*数量≠综合和价、零星单价*数量≠合价都是根据清单计算、分析得出来的结果。和单位工程费用汇总表类似，都是查看功能。
评委组长可根据算术性错误检查中，所检查出错误项的数目以及错误项的重要性对相应的投标单位进行废标。
当算术性错误修正完成之后，点击“下一步”按钮。如下图所示：
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下一流程的按钮自动亮起，算术性错误修正变为只读状态，流程不可逆，只能查看，不可修改。
3.3技术标评审
算术性错误修正之后进入到技术标评审流程，技术标评审为定量评审，专家根据评分项浏览投标文件，并对投标单位进行打分。
技术标评审由评标组长和技术标专家进行。
技术标评审分为两项，分为别施工组织设计评审、项目管理机构评审。
（一）施工组织设计评审
进入技术标评审后系统自动跳到施工组织设计评审，如下图所示：
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界面左侧是技术标评审的两个评审模块，右侧打分区域和标书浏览区域。专家点击投标单位下方表格中的空白区域，在界面右侧就会显示出此单位的投标文件。专家可根据评审项进行查看标书并进行打分，如下图所示：
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为了方便专家的评审，系统设置了【全部满分】按钮，评委可以先点击“全部满分”按钮，对所有的评审项打满分，再根据具体的评审，再手动修改结果。
在浏览标书时，系统提供全屏显示功能，方便专家浏览。只需点击右侧的【最大化】按钮，点击【还原】按钮恢复正常模式，如下图所示：
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系统还支持标书的对比显示功能，专家可以同时查看两家投标单位的标书，或者将招标文件和投标文件对比着看。只需要勾选“对比”即可，如下图所示：
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将勾选去掉之后页面恢复正常。
所有评标组长和技术标专家评审完成后，评标负责人点击“施工组织设计汇总”标签，对所有评委的评分进行汇总。点击“汇总完成”按钮，系统给予提示，如下图所示：
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点击是后，系统汇总后，将不能再次重新汇总。
(二) 项目管理机构评审
施工组织设计打分完成之后，点击左侧的项目管理机构评审，具体评审方法类同施工组织设计评审。确定技术标评审中所有模块都评审完毕后，点击左上方的【汇总完成】按钮，系统会给出提示，点击确定即可。之后技术标得分将不能修改。
当点击“下一步”按钮之后，系统提示，如下图所示：
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点击“是”之后，技术标评审变为只读状态，评审结果不可逆，只能查看，不可修改。
3.4商务标评审
技术标评审之后进入到商务标评审流程，商务标评审是计算机根据招标书评标办法的设置对工程量清单总报价、分部分项工程量清单报价、措施项清单报价、主要材料报价进行打分，如下图所示：
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点击“选择评审项”下拉框，选择相应的评审项。如下图所示：
[image: image31.png]¥ mswr i | O mAmmReERD | T & msiEE 12 4
T4 5 R P

) BT [P R R - O[F —2 . RAETA
RSN HEEEEORL

HEEFFEIE EERRTEAAT BERLERAT EEAgSEAT
| AEEEERNESIN HEHE R
1 TEEFERLEN 16.22 13.6 0 0 30
2 HWATLEEFERN 2.83 411 3.72 1.78 15
3 WHIETIEER RN 7.18 T.46 2.9 0 10

EERHEN 6.29 6.2 3.97 6.51 15




点击要“选择要评审的清单”选项，则弹出所要选择的清单项，如下图所示：
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选择要参考的平均价或各单位的平均价，再选择抽取评审项的条件，根据抽取的条件进行抽取评审的清单，如下图所示：
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为了方便，这里提供了全部选择、全部取消、排序、查询、显示等功能。选择完成后，点击“确定”按钮。
“选择要评审的措施”和“选择要评审的甲方材料”两个选项，与“选择要评审的清单”的操作相同。当所需选择的三个评审项都完成后，再点击“商务标计算机打分”按钮，进行对所选的项目进行计算机打分。
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商务标计算机打分完成之后，点击“下一步”按钮，系统会给出提示，如图所示：
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点击“是”之后，商务标评审变为只读状态，流程不可逆，只能查看，不可修改。
3.5评审结果
商务标评审之后进入到评审结果，如下图所示：
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专家查看各单位的得分以及排名情况，如果确认无误后专家推荐三名中标候选人。选择完成后点击“下一步”按钮，系统会给出提示，如图所示：
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点击“是”之后，评审结果变为只读状态，流程不可逆，只能查看，不可修改。
3.6报表
评审结果推荐完成之后进入报表模块，此为评审流程的最后一步。评委组长打印评标报告后，各评标专家对自己的评标报告进行签字确认。
系统支持报表格式的调整，点击【设计】按钮，可以对报表格式做细微的调整。系统还支持将报表导出到EXCEL，或者是追加到其他的EXCEL表中。如下图所示：
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第四章 结束语
计算机辅助评标系统可使专家评审过程不可逆、可有效避免凑分改分、可实现评标专家操作记录及留痕、评标行为的追溯性、经济标系统自动计算分数、各个得分自动汇总，生成评标报告等。希望通过对计算机辅助评标系统的推广，使海南省人民政府政务服务中心的评标工作更便捷、更科学、更高效;真正实现低碳环保、节约成本;真正体现公开、公平、公正的投标环境；真正提高评标质量。
我们相信海南省评标专家们定能和海南省人民政府政务服务中心一起，共同为海南省人民政府政务服务中心营造一个良好的评标环境。
如果您有任何意见或建议请与海南省人民政府政务服务中心招投标管理服务处联系，欢迎批评指正！
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