陵水县公共资源交易服务中心
2019年进场交易办事指南

一、交易业务咨询
◆ 受理窗口：陵水县政务服务中心四楼404、403
◆ 受理范围：招标代理机构或转让方办理进场项目预约登记。
◆ 咨询时间：每周一至周五，国家法定节假日除外
 上午08:00-12:00，下午3:00-18:00
◆ 咨询电话：83333299

二、办理交易项目预约登记需提供资料
 招标代理机构或转让方在办理项目预约登记前，应填写《招标业务登记表》、《招标文件审核备案表》或《产权转让项目登记表》。
（一） 在交易中心开、评标政府采购项目
1.招标业务登记表
2.招标文件（公告）审核备案表
3.政府采购计划审批表
4.招标公告（招标邀请书）
5.招标文件
6.代理协议
7.委托函（代理公司委托经办人）
8.承诺书(采购人、招标代理机构）
9.进入场地申请函
（二）在交易中心开、评标工程建设项目
1.招标业务登记表
2.招标文件（公告）审核备案表
3.进入场地招标申请函
4.有关项目批准文件（项目建议书、可行性研究报告、招标事项核准表、初步设计和概算等）
5.预算书（或工程量清单及招标控制价）

6.招标公告
7.招标文件
8.代理协议
9.委托函（代理公司委托经办人）
10.承诺书(招标人、招标代理机构）
（三）在交易中心拍卖或竞价的产权交易项目
1.业务登记表
2.挂牌公告发布备案表
3.挂牌公告
4.项目批文
5.代理协议
