一、采购意向

1.操作步骤与逻辑

政府采购→采购意向→点击“新增”录入采购意向的基本信息，保存后进行送审。
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意向终审后的数据在意向公示“待公示”里展现，勾选数据点击“发布”，在意向公公示发布预览确认信息无误后点击“确定”。
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发布后的信息会在“已公示”里展现。

取消公示需满足以下条件：

1.未同步外网的意向。（未来同步外网后也能取消公示，只要采购计划没有录入，该功能尚未更新）

2.意向的项目没有录入过采购计划；若是参数G_GP_Project_Control控制采购项目是否来源于已公示的采购意向，参数值设置为2时，采购意向取消终审的时候也会校验来源于意向的项目有没有录入过采购计划。
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二、采购计划

1.操作步骤

政府采购→采购计划→点击“新增”录入采购基本信息
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点击右下角的“下一步”进入商品信息的页面，该页面可以点击“选择预算项目采购商品”带出年初预算编制的采购品目商品信息进行选择然后点击“确定”
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也可以点击“新增商品”填写完采购商品信息后点击“确定”。
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也支持下载模板进行导入
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回到商品信息页面点击“下一步”
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在采购资金页面填写申请金额后点击“下一步”
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在采购申请总览页面确认信息，确认无误后点击“保存”
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2.控制逻辑

采购计划-基本信息

① 采购项目

若是选择了来源采购意向的采购项目，则项目描述会自动带出采购意向里录入的“标的名称”“标的数量”“主要功能或者目标”“质量、服务、安全、时限等要求”的信息。 

② 选择代理机构会自动带出采购组织形式。（可根据业务要求去设置采购组织形式是否能进行修改） 

③ 根据采购组织形式去过滤商品信息录入时，能选择的采购品目。（可根据业务要求是否启用该功能）

在政府采购→基础资料设置→集采目录设置功能里进行设置。若设置“11-集中采购机构采购”对应了部分的采购品目，录一笔采购计划其采购组织形式是“11-集中采购机构采购”那么在商品信息录入界面，就会过滤只展现设置过对应的采购品目。

④ 若采购方式选择的是非公开招标的采购方式，但是采购计划总价超过400万，保存的时候系统会校验上传附件“请上传附件：采购资金超过400万，且为非公开招标的采购计划需要上传附件！”

采购计划-商品信息

① 选择预算项目采购商品，带出年初预算与预算调整调剂、预算追加、支出调整的品目信息。

“已下计划数量”会显示出该条采购品目信息下过计划的数量；

“已下订单数量”会显示出该条采购品目信息下过订单的数量；

② 修改“选择预算项目采购商品”的商品信息时“采购品目”与“预算项目”自动带出不可修改；商品描述自动带出已设置好的商品模板；商品总价不能修改，根据单价*数量自动计算出商品总价。

在政府采购→基础资料设置→商品模板设置功能里进行设置商品模板。

③ 新增商品，可自行录入商品信息，与年初预算编制的采购品目没有进行关联。

修改商品信息的时候所有信息项都能进行修改，商品描述自动带出已设置好的商品模板；商品总价不能修改，根据单价*数量自动计算出商品总价。
④下载模板导入商品逻辑和新增商品一样。新增商品和下载模板导入商品都不会与年初录入的品目信息进行关联。

采购计划-采购资金

① 列表上方展现采购计划的商品总价。未填写“采购申请金额”的时，项目汇总行的资金缺口列示出该项目录入商品信息的资金。
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② 保障资金=资金缺口=采购总价（商品总价）－ 采购申请金额（录入的所有指标金额相加）

③ “预算数”指的是该项目已下达的预算资金；

“当前可用指标”指的是，该项目剩余未支出的指标；

“其中：采购预算数”指的是，该项目剩余的采购预算，即采购预算可用。

三、采购订单

1.操作步骤

政府采购→采购订单→点击“新增”选择采购计划
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在合同信息页面录入完数据点击右下角“下一步”
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在商品信息页面点击编辑按钮可修改商品信息，确认商品信息无误后点击右下角的“下一步”
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在采购资金页面填写订单“本次使用金额”然后点击“下一步”
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选择付款方式然后点击“下一步”
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在订单总览页面确认订单信息无误后点击“保存”。
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控制逻辑

采购订单-选择采购计划

该页面列示出所有已终审、未冻结且有实际资金未录入的采购计划。

冻结了的计划、剩余资金都是保障金没有实际资金的计划在该页面都不显示；

例1：一笔一千万的计划有200万是保障金，录订单的时候先录了800万的订单，并且订单资金也用了800万，那么再录订单的时候是看不到这笔计划的，需要在变更里把计划所用的资金调回来，在订单录入界面才会显示该计划。（全部走保障金的计划在订单录入也无法显示）

例2：单位录入了一笔五百万的计划终审后，被财政用户冻结了，这笔计划在订单录入界面也不会显示该计划。

采购订单-合同信息

选择供应商信息，可以选择系统已有的供应商也可以新增供应商信息。选择后系统自动带到录入界面上。

采购订单-商品信息

自动带出计划里所有录入的商品信息，可以删除，最少要保留一条商品信息。订单采购商品单价不可以修改，订单采购商品总价、数量可以修改；根据订单采购商品总价除以数量计算出订单采购商品单价。
采购订单-采购资金

列表上方展现采购订单的商品总价。可用金额是指采购计划里这笔指标在采购资金里录入的采购申请金额，计划资金缺口是指计划的保障金。本次使用金额应填写本次订单的申请金额。（发现有单位录入的时候，在本次使用金额里只录了第一次需要支付的金额，后续还要进行采购变更调整订单的金额。如果是分期付款的订单，建议本次使用金额填写订单的总额，在采购支付的时候再根据分期付款的时间和金额进行支付）
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采购订单-付款信息

合同金额=订单商品总价=付款信息录入的总额（多期付款的金额之和）；

如果是分期付款的，多期付款的金额之和必须等于合同金额、订单商品总价。（目前分期付款这个功能只是在采购订单这边存了信息，在预算执行-采购支付还没有进行任何控制，后续可能会优化）

采购变更

采购计划基础信息变更
采购计划基础信息变更：采购项目执行前，根据实际需要，对采购方式、采购代理机构、联系人和联系电话等进行变更。

① 已终审、未冻结、未录入订单的计划才能进行变更

采购计划商品信息变更

采购计划商品信息变更：采购项目执行前，根据实际需要，对采购品目、数量、价格等进行变更。

①已终审、未冻结、未录入订单的计划才能进行变更，录入逻辑同采购计划的逻辑。（建议商品录入错误就退回录入重新录，该功能未完善）
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采购计划的资金变更

采购计划的资金变更：采购计划中的采购预算金额的调增和调减。

① 已终审、未冻结的采购计划才能进行变更；

② 调减录负数，调减金额不能大于“可调减数”

③ 调增录正数，可调减数、本次调整数、已下订单金额之和不能大于商品总价（有保障资金的计划才能调增）
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采购订单账户信息变更

采购订单账户信息变更：付款前或付款过程中对供应商的名称、银行账户、开户行等进行变更。

① 已终审、未冻结的订单才能进行变更

采购订单的资金变更

采购订单的资金变更：采购变更采购订单中的采购预算金额的调增和调减，可用于分阶段付款、保障金支付挂接、采购资金余额退回等

① 已终审、未冻结的订单才能进行变更；

② 可调增金额是指采购计划剩余未录入订单的资金；

   可调减金额是指采购订单录入资金后，未支付的资金；

   已用金额是指采购支付已支付的资金；

③ 调增录正数，不能大于可调增金额；

   调减录负数，不能大于可调减的金额；
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资金回收

只能回收已终审的采购计划和采购订单。列表列示的是所有已终审的采购计划，回收采购计划的时候，自动把该计划与订单的资金回收到可执行指标。

项目管理

列表展示所有录入进系统的计划，所有计划都可以被冻结，冻结了之后数据不能修改、删除、送审。

