海南省医疗机构备案采购
操作手册
1、 备案管理
1、 系统功能说明：
针对平台挂网目录中不存在的且医疗机构有临床使用需求的药品。医疗机构同生产企业或配送企业达成采购协议，纳入到日常采购范围内。
2、 系统操作说明：
(1) 点击左侧菜单【备案管理-备案采购】进入备案采购。
如图（1）所示：
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图（1）
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图（2）
勾选左侧复选框药品，点击新增，则可新增备案采购药品至备案采购目录。如图（3）
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图（3）
新增的药品由医院选择配送企业，选择界面如图（4），单击企业名称进行选择。
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图（4）
选择成功后，主页面会显示配送企业名称，此时可以通过点击 审核通过按钮和审核不通过按钮进行医院自审，如添加错误 或 自审不通过时，也可以通过删除按钮进行删除，如图（5）
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图（5）
如点击审核通过，系统会自动推送到该备案药品生产企业的备案采购药品挂网目录下。
图（6）
