定点零售药店采购流程操作说明
流程描述：定点零售药店在海南医保服务平台注册单位账号，登录系统，进行定点零售药店角色认证。角色认证通过后，进入招采子系统。在药品/耗材交易结算模块，进行采购流程操作：将挂网目录中所需采购产品添加至院内目录，院内目录中选择配送企业，库房管理中维护收货地址；创建采购计划，进行审核并发送给配送企业，待收到货后，在收货管理中确认收货，采购流程即完成。详细操作步骤如下：
一、账号注册

第一步：访问海南医保服务平台：

https://ybj.hainan.gov.cn/hallEnter/#/Index
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第二步：鼠标移动至右上角“注册”，选择“单位注册”，如下图：
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第三步：按要求填写相关信息，如下图：
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角色认证

第一步：申请的账号选择单位登录，如下图：
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第二步：输入账号密码进行登录，如下图：
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第三步：登录后，点击“进入单位网厅”，如下图：
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第四步：首次登录，需要角色认证，点击“角色认证”，如下图：
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第五步：找到单位角色为“定点药店”角色，点击最后的“去认证”操作，操作成功后，“去认证”三个字自动变成“暂无操作”，且状态为“已认证”。如认证不通过，请去国家医保业务数据库动态维护平台去注册申请定点药店。

认证通过后，单位网厅中间“招采企业服务”便可以点开访问进入海南省药品和医用耗材招采子系统，如下图：
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产品采购

第一步：点击药品/耗材交易结算模块，进入挂网目录，查询需采购产品，如下图：

[image: image10.png]b,
e mEss FEss £
EEAERE
s B E=sn] E
EEE ]
ERESEH LASIEN] =~
EE
rieE
o BEG—EB = FEER i £ ax E= O £
R L
e | ZA13cAW0075010100255 Pl ] B mEES | 0310 031gxas/E | ERESEREUDIER. | SHSSEn (@) Dl jﬁgwaﬁ
[ zFosaaro743010100287 Pl ] srEEER | ARES) =5 EH0R/E | TEAELSIERLD AR Do R

EEIAER





第二步：将所需产品添加到院内目录中，并选择配送企业，如下图：
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第三步：库房管理，设置收货地点，如下图：
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第四步：创建采购计划，如下图：
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第五步：采购计划审核并发送，如下图：
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审核：本单位有菜单权限的人审核，审核通过后仍需在待发送菜单里点击“发送”；

发送：是发给配送企业，发送后配送企业才能看到订单；

第六步：待配送企业送货后，在线操作确认入库，输入采购数量，点击“确认收货”，如下图：
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可按采购订单收获，采购订单明细收入两种方式，直至全部收货完成。

