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一、登录源辰宇官网

1.在浏览器网址中输入：http://www.hnycy.com.cn:8089 进入

源辰宇电子合同系统登录页面，如图所示

图 1-1-1

2.输入机构经办人手机号，通过短信验证码的方式进行登录；未

能登录的机构电话咨询吴经理，联系方式：15808909689；

3.选择基础信息栏目的“经办人管理”，确认经办人是否已经认

证通过。若无经办人信息需自行添加经办人信息，并进行人脸识

别进行认证。

http://www.hnycy.com.cn:8089
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图 1-3-1

图 1-3-2

图 1-3-3
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图 1-3-4

4.选择基础信息栏目的“机构信息管理”。已经在电子合同系统

认证通过的机构无需再操作此处。如图所示

图 1-4-1

未曾在电子合同系统认证过的机构按如下操作进行认证(已经认

证通过的机构此略过)
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图 1-4-2

图 1-4-3

图 1-4-4
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图 1-4-5

图 1-4-6
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图 1-4-7

二、合同发起

1.合同发起角色由生产企业或配送企业发起，并邀约三方进行签

署，现阶段系统不支持医疗机构发起电子合同。

1.1 配送企业发起

图 2-1-1

图 2-1-2
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图 2-1-3

图 2-1-4

图 2-1-5
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图 2-1-6

图 2-1-7

2.签署流程
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图 2-2-1

图 2-2-2

3.短信签署如下：通过短信通知的方式邀请三方经办人进行线上

签署。签约环境可以是支付宝小程序，也可以是手机浏览器网页

签署。如图所示。
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图 3-1-1

4.签署过程，滑动页面查看，点击盖章和盖骑缝章。如图所示。

图 4-1-1
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图 4-1-2

5.意愿认证，完成签署。如图所示。

图 5-6-1



海南源辰宇科技有限公司 电子合同系统操作手册

13

6.此处列举支付宝人脸识别签署。如图所示。

图 6-1-1

图 6-1-2
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图 6-1-3

7.合同发起方或签约方可以登陆源辰宇电子合同系统查看合同

签署状态和完成情况。如图所示。

图 7-1-1

三、名词解释及相关流程校验

1. 经办人：特指进行合同签署时代表企业或者医疗机构在网上

进行合同盖章的具体人员。



海南源辰宇科技有限公司 电子合同系统操作手册

15

2. 签字负责人：特指进行合同签署是代表机构在网上进行合同

签字的具体人员。

3. 法人：特指机构法人代表。工商机构或事业单位登记管理局

登记的法定代表人。

4. 本系统实名认证只在首次使用前进行认证一次，后续合同创

建，签署都不需要再进行实名认证。

5. 合同创建时，被邀约签署的企业或医疗机构都必须选完成实

名认证才可以发起签署合同。

四、源辰宇电子合同系统人工咨询

联系人：吴经理

联系电话：15808909689

QQ：106389875

微信号：Dary_wu

添加微信二维码：
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