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[bookmark: _Toc470103280]第一章 关于这本手册
该产品用户手册包含了您在使用海南省二类疫苗采购交易系统时所需了解的信息。手册中所出现的用户名称及相关数据均为系统测试数据，不作为任何药品分类采购的依据，在本系统正式使用前将予以清除。

[bookmark: _Toc470103281]第二章 使用须知
请对照列表检查您的操作系统是否符合下面的基本要求：
	序号
	硬件或软件
	客户端最低配置

	1
	CPU
	1.70GHz

	2
	内存
	2GB

	3
	展示器
	1024*768/256色分辨率

	4
	网络
	1M带宽

	5
	浏览器
	Internet Explorer 8.0



[bookmark: _Toc448390352][bookmark: _Toc448391477][bookmark: _Toc470103282]第三章 登陆与退出系统
[bookmark: _Toc448390353][bookmark: _Toc448391478][bookmark: _Toc470103283]3.1用户登陆与退出
· 登陆
操作步骤：在浏览器中输入平台网址，进入海南省二类疫苗省药品分类采购系统平台，在登陆信息输入框中输入用户名、密码、验证码，点击【重置】按钮，清空输入框信息；点击【登陆】按钮，进入系统，登陆后的系统如图3-1-1所示。

[image: ]
图3-1-1

· 退出
操作步骤：点击图3-1-1页面中的【退出】按钮，退出当前登录。

[bookmark: _Toc448390354][bookmark: _Toc448391479][bookmark: _Toc470103284]3.2修改密码
操作步骤：点击图3-1-1页面中的【修改密码】按钮，可进行密码修改操作，如图3-2-1所示；在修改密码输入框中输入当前密码、新密码、确认密码。点击【保存】按钮。注：密码由数字和英文字母组成，长度不能小于6位。
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图3-2-1

[bookmark: _Toc470103285]第四章 采购目录查看
[bookmark: _Toc470103286]4.1挂网目录查看
操作步骤：采购目录查看＞挂网目录查看，点击【挂网目录查看】按钮，如图4-1-1所示。

[image: ]
图4-1-1

· 查询
操作步骤：在挂网目录查看页面中输入流水号、疫苗名称、疫苗简称等内容，点击【查询】按钮，查询数据，如图4-1-2所示。
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图4-1-2

· 导出
操作步骤：在挂网目录查看页面中点击【导出】按钮，导出数据。

[bookmark: _Toc470103287]第五章 采购配送管理
[bookmark: _Toc470103288]5.1采购单确认
操作步骤：采购配送管理＞采购单确认，点击【采购单确认】按钮，如图5-1-1所示。

[image: ]
图5-1-1

· 查询
操作步骤：在采购单确认页面中输入采购单编号、采购单提交时间等内容，点击【查询】按钮，查询数据，如图5-1-2所示。

[image: ]
图5-1-2

[bookmark: _Toc470103289]5.2采购单配送
操作步骤：采购配送管理＞采购单配送，点击【采购单配送】按钮，如图5-2-1所示。

[image: ]
图5-2-1

从待配送采购单列表中选择一条或多条数据，输入批次号，点击【批量配送】按钮，弹出提示信息，如图5-2-2所示。

[image: ]
图5-2-2

· 查询
操作步骤：在采购单配送页面中输入采购单编号、流水号等内容，点击【查询】按钮，查询数据，如图5-2-3所示。
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图5-2-4

· 导出
操作步骤：在采购单配送页面中点击【导出】按钮，导出数据。

[bookmark: _Toc470103290]5.3采购信息查看
操作步骤：采购配送管理＞采购信息查看，点击【采购信息查看】按钮，如图5-3-1所示。

[image: ]
图5-3-1

· 查询
操作步骤：在采购信息查看页面中选择采购单明细状态后，点击【查询】按钮，查询数据，如图5-3-2所示。

[image: ]
图5-3-2

· 导出
操作步骤：在采购单信息查看页面中点击【导出】按钮，导出数据。

[bookmark: _Toc470103291]第六章 退货单管理
[bookmark: _Toc470103292]6.1	退货单管理
操作步骤：退货单管理＞退货单管理，点击【退货单管理】按钮，如图6-1-1所示。

[image: ]
图6-1-1

· 同意退货
操作步骤：在待处理退货明细列表中选择一条数据，点击【同意退货】按钮，弹出提示信息，如图6-1-2所示；点击【确定】按钮，操作成功，如图6-1-3所示。 

[image: ]
图6-1-2
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图6-1-3

· 拒绝退货
操作步骤：在待处理退货明细列表中选择一条数据，输入拒绝退货原因，点击【拒绝退货】按钮，弹出提示信息，如图6-1-4所示；点击【确定】按钮，操作成功，如图6-1-5所示。 
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图6-1-4
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图6-1-5

· 查询
操作步骤：在退货单管理页面中输入退货单编号、疾控机构等内容，点击【查询】按钮，查询数据，如图6-1-6所示。

[image: ]
图6-1-6

· 导出
操作步骤：在退货单管理页面中点击【导出】按钮，导出数据。

[bookmark: _Toc470103293]6.2所有退货单查看
操作步骤：退货单管理＞所有退货单查看，点击【所有退货单查看】按钮，如图6-2-1所示。

[image: ]
图6-2-1

· 查询
操作步骤：在退货单查看页面中输入退货单编号、流水号名称等内容，点击【查询】按钮，查询数据，如图6-2-2所示。
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图6-2-2

· 导出
操作步骤：在退货单管理页面中点击【导出】按钮，导出数据。

[bookmark: _Toc470103294]第七章 系统管理
[bookmark: _Toc470103295]7.1子用户列表
操作步骤：系统管理＞子用户列表，点击【子用户列表】按钮，如图7-1-1所示。

[image: ]
图7-1-1


· 新增用户
操作步骤：在子用户列表页面中点击【新增用户】按钮，弹出提示信息，如图7-1-2所示。输入子用户编码以及子用户名称，点击【保存】按钮，操作成功，如图7-1-3所示。

[image: ]
图7-1-2
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图7-1-3

· 批量禁用用户
操作步骤：从子用户列表中选择数据，点击【批量禁用用户】按钮，弹出提示信息，如图7-1-4所示。

[image: ]
图7-1-4

· 批量启用用户
操作步骤：从子用户列表中选择数据，点击【批量启用用户】按钮，弹出提示信息，如图7-1-5所示。

[image: ]
图7-1-5

· 批量修改权限
操作步骤：从子用户列表中选择数据，点击【批量修改】按钮，跳转至修改权限页面，修改后点击【保存】按钮，修改成功。

[bookmark: _Toc470103296]第八章 图片管理
[bookmark: _Toc470103297]8.1图片上传
操作步骤：图片管理＞图片上传，点击【图片上传】按钮，如图8-1-1所示。

[image: ]
图8-1-1

· 点击选择图片
操作步骤：在图片上传页面中点击【点击选择图片】按钮，弹出提示信息，如图8-1-2所示；选择图片后上传成功。

[image: ]
图8-1-2

[bookmark: _Toc470103298]第九章 冷链信息管理
[bookmark: _Toc470103299]9.1冷链信息管理
操作步骤：冷链信息管理＞冷链信息管理，点击【冷链信息管理】按钮，如图9-1-1所示。

[image: ]
图9-1-1

· 查询
操作步骤：在冷链信息管理页面中输入产品名称、分类名称，点击【查询】按钮，查询数据，如图9-1-2所示。
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