保证金退还申请书

（参考格式）

海南省公共资源交易服务中心：

本公司/单位           （统一社会信用代码：            ），参与投标           （项目/标段名称），于    年  月  日向贵中心缴纳保证金￥        元（大写金额：人民币         ），保证金账号（项目/标段所对应省交易中心收款虚拟子账号）为：          ，因我方： 如：①单位名称变更；②基本户账户信息变更；③保证金缴款账户因为零余额账户、收支两条线管理；④参与海域使用权出让使用线下缴纳保证金等原因导致保证金无法原路退还，现申请将该项目/标段投标保证金退还到以下账户：

户    名：                       

账    号：                       

开户银行：                       

因保证金未原路退还所产生一切风险由本公司/单位承担。

请予支持办理。

附件：1.法定代表人授权书

      2.保证金缴款凭证复印件（加盖单位公章）
      3.保证金无法原路退还佐证材料
公司/单位（盖章）：              

法定代表人（签字或盖章）：              

年    月    日

（被授权人：           ，联系方式：                 ）

说明：

1、退还账户必须为投标人基本账户（第③原因情形除外），不得申请退还到其他单位账户或私人账户。

2、公司/单位盖章处需盖投标人单位正式公章，合同专用章、财务专用章、部门公章等其他公章无效。

3、如选择寄付方式，请将材料寄至：海南省海口市美兰区国兴大道9-1号会展楼海南省公共资源交易服务中心211室，综合科（收），电话：0898-66529867。

附件1

法定代表人授权书

（参考格式）
海南省公共资源交易服务中心：

兹授权：              先生/女士作为我公司/单位的合法授权代表，赴贵单位办理           （项目/标段名称）保证金退还手续。其所办理业务行为经本公司授权，合法有效。代为办理所产生之后果自负，责任由我公司/单位承担。有效期限自法定代表人签字或签章之日起生效。

被授权人（签字或签章）：                    

联系方式：                                     

身份证号：                               

法定代表人（签字或盖章）：                   

身份证号码：                            

生效日期：   20  年   月   日           
委托期限:截至上述委托事项办结为止。 
公司/单位（盖章）：                        
附：法定代表人、被授权人身份证正反面

注：本授权书内容不得擅自修改。
附件2

保证金缴款凭证
（参考格式）

银行汇款凭证复印件（加盖单位公章）
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附件3

保证金无法原路退还佐证材料

（参考格式）

包括不限于：

（一）单位名称或基本户账信息变更

1.营业执照/事业单位法人登记证复印件；
2.基本存款账户信息复印件；

3.如，机构名称变更，即户名变更，请在《保证金退还申请书》原因处填写清楚,即：机构名称由XXXX变更为YYYY。并提供市场监管部门出具的更名材料复印件；
4.如，账户号、开户银行变更，请在《保证金退还申请书》原因处填写清楚,即：原账户号（或开户银行）XXXX变更为新账户号（或开户银行）YYYY。

（二）保证金缴款账户因为零余额账户、收支两条线管理

1.营业执照/事业单位法人登记证复印件；
2.基本存款账户信息复印件。

（三）参与海域使用权出让使用线下缴纳保证金

1.营业执照/事业单位法人登记证复印件；
2.基本存款账户信息复印件；

3.竞得人提供合同复印件；

注：复印件加盖单位公章。
